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คูมือการใหบริการสำหรับผูรับบริการข้ันตอนการจองหองบันทึกวิดีโอดัวยตนเอง (Self Recording) 
 

 
1. คูมือข้ันตอนการจองหองบันทึกวิดีโอดัวยตนเอง (Self Recording) 

  คูมือนี้จัดทำเพื่อใหผูใชบริการทราบขั้นตอน อัตราคาบริการ แบบฟอรมการขอใชบริการ และวิธีการ

การจองหองบันทึกวิดีโอดัวยตนเอง (Self Recording)  

 

2. วิธีการข้ันตอนการขอรับบริการ 
  2.1 ผูใชบริการตรวจสอบความพรอมของหองบันทึกวิดีโอดัวยตนเอง ตวรจสอบคาบริการ และดาวน

โหลดแบบฟอรมการขอใชบริการ ไดที่เว็บไซตสถาบันนวัตกรรมการเรียนรู เมนู บริการภายใน > บริการ        
> E-Services เลือกหัวขอ Innovative booking 

 

 
เลือกเมนู E-Services   

เลือกหัวขอ Innovative booking 
 
 
 
 



 
 
  2.2 หลังจากเลือกหัวขอ Innovative booking แลวจะพบกับหนาการบริการของงานพัฒนา

นวัตกรรมการเรียนรู สามารถตรวจสอบคาบริการการใชหองบันทึกวิดีโอดัวยตนเอง และดาวนโหลด
แบบฟอรมการขอใชบริการ ไดที่หัว (1) อัตราคาผลิตสื่อ สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู มหาวิทยาลัยพะเยา 
และ (2) แบบฟอรมขอใชบริการผลิตสื่อ สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู (UPILI-Innolearn03) 

  

 
  2.3 ตอมาหัวขอ บริการหองบันทึกวิดีโอดัวยตนเอง Self Recording Room เลือก (3) ตารางการใช

หอง เพ่ือตรวจสอบความพรอมในการใหบริการ 

  
 
  2.4 ตรวจสอบตารางการใชหอง โดยทำการเลือกหองบริการบันทึกวิดีโอดวยตนเองหอง 1 ถึงหอง 3 

เลือกวันท่ีตองการจอง หากหองไมวางจะขึ้นวัน เวลาและชื่อผูที่จอง และหากหองวางตรงกับที่ตองการใช
บริการ ใหทำการติดตองานพัฒนานวัตกรรมการเรียนรู โทร. 2261 – 2262 แจงวันและเวลาที่ตองการจอง
หอง เพ่ือเจาหนาท่ีดำเนินการจองและลงเวลาในตารางการใชหอง 

 
 
 
 

https://upili.up.ac.th/wp-content/uploads/2025/04/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B8%AD%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9C%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%95%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD-%E0%B8%A5%E0%B8%87%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%A1.pdf
https://upili.up.ac.th/wp-content/uploads/2025/04/%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%9F%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%A1%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9C%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%95%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD-UPILI-Innolearn03.pdf
https://upili.up.ac.th/innolearn-roomtimetable/#1696258870290-212ed266-7952
https://upili.up.ac.th/innolearn-roomtimetable/#1696258870290-212ed266-7952


 

 
 
  2.5 เม่ือแจงวันและเวลาท่ีตองการจองหองแลว ใหผูขอใชบริการกรอกแบบฟอรมขอใชบริการผลิตสื่อ 

สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู (UPILI-Innolearn03) (ตามขอ 2.2)  ใสขอมูลผูขอใชบริการกรอกใหครบถวน ดัง
ภาพประกอบ 

 

ตัวอยางแบบฟอรมขอใชบริการผลิตสื่อ สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู (UPILI-Innolearn03) 



 

 
  ขอมูลการขอใชบริการ สวนรายการ ใหกรอกบริการหองบันทึกวิดีโอดวยตนเอง Self recording 

Room ระบุหมายเลขตามหองที่จอง จำนวนหนวยนับจำนวนตามชั่วโมงที่ขอรับบริการ อัตราคาบริการตามท่ี
ขอใชโดยคำนวนไดจากอัตราคาบริการผลิตสื่อในหัวขอท่ี 2.2 ระบุชื่องานและกิจกรรม วันและเวลา ระบุขอมูล
ในการออกใบเสร็จ จากนั ้นลงชื ่อ ในชองผู ขอใชบริการ หลังจากกรอกขอมูลเสร็จเรียบรอยใหทำการ            
สงเอกสารไปยังสถาบันวัตกรรมการเรียนรู เพ่ือเจาหนาท่ีจะดำเนินการในสวนท่ีเก่ียวของตอไป 

 
 
 

 
 
 
 

  3. ระยะเวลาท่ีใชในการขอรับบริการ 
  ทำการยื่นจองหองกอนเขาใชงานอยางนอย 7 วันทำการ 
 

  4. ชองทางใหบริการ  
   หองบันทึกวิดีโอดวยตนเอง Self recording Room ทั ้ง 3 หอง ใหบริการ ณ หองงานพัฒนา
นวัตกรรมการเรียนรู (ICT 1207) ชั้น 2 อาคารเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
 



   
 
5. คาธรรมเนียม  
   อัตราคาบริการเปนไปตามประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื ่อง อัตราคาบริการผลิตสื ่อ สถาบัน
นวัตกรรมการเรียนรู มหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ.2568 

 

ท่ี รายการ 

อัตราคาบริการ (บาท/
ช่ัวโมง) 

ผูรับบริการ
ภายนอก 

ผูรับบริการ
ภายใน 

1 หองบันทึกวิดีโอดวยตนเอง (Self Recording) 100 70 

2 หองบันทึกวิดีโอดวยตนเอง (Self Recording) พรอมบริการตัดตอ 200 140 

 
 
 6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอรับบริการ  
  แบบฟอรมขอใชบริการผลิตสื่อ สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู (UPILI-Innolearn03) 
 

 

https://upili.up.ac.th/wp-content/uploads/2025/04/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B8%AD%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9C%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%95%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD-%E0%B8%A5%E0%B8%87%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%A1.pdf
https://upili.up.ac.th/wp-content/uploads/2025/04/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B8%AD%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9C%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%95%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD-%E0%B8%A5%E0%B8%87%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%A1.pdf
https://upili.up.ac.th/wp-content/uploads/2025/04/%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%9F%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%A1%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9C%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%95%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD-UPILI-Innolearn03.pdf

