
งานเทคโนโลยสีารสนเทศ
3541

upili.it@up.ac.th

การเพ่ิมข่าว
ประชาสัมพันธ์
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01 เข้าระบบผ่านล้ิงค์ URL
www.upili.up.ac.th/wp-
login.php

การเพ่ิมข่าว
ประชาสัมพันธ์

www.upili.up.ac.th/wp-login.php

02 เลือกแท็ปเมนู Posts

03 กดปุ่ม Add New
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04 พิมพ์ช่ือเร่ืองประชาสัมพันธ์

การเพ่ิมข่าว
ประชาสัมพันธ์

05 พิมพ์เนื้อหาประชาสัมพันธ์

06 คล๊ิกปุ่ม เพ่ือแสดงรายการ และ
เลือกใช้เคร่ืองมือตามที่ตอ้งการ 
เช่น ใส่ข้อความ, ใส่รูปภาพ, 
ใส่ตาราง เป็นต้น
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07 เลือก Categories ช่ือ
“ข่าวประชาสัมพันธ์” และเลือก
ด้านต่างๆ ที่เก่ียวข้อง

การเพ่ิมข่าว
ประชาสัมพันธ์

08 พิมพ์ SDGs ที่เก่ียวข้อง

09 คล๊ิกปุ่ม เพ่ือเพ่ิมรูปภาพ เพ่ือ
ใช้แสดงเป็นรูปปก

√
√

√
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10 คล๊ิกเลือก Preview เพ่ือให้
ระบบแสดงข้อความและรูปแบบ
เสมือนในเว็บไซต์จริง

การเพ่ิมข่าว
ประชาสัมพันธ์

11 คล๊ิกเลือก Save draft เพ่ือ
เก็บข่าวประชาสัมพันธ์ใน
รูปแบบร่าง ก่อนนําข้ึนเว็บจริง

12 คล๊ิกเลือก Publish เพ่ือนําข่าว
ประชาสัมพันธ์ข้ึนเว็บไซต์ของ
สถาบันฯ

√
√

√
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01 พิมพ์ข้อความประชาสัมพันธ ์ใน
ช่องกรอก

การเพ่ิมข้อความใน
ข่าวประชาสัมพันธ์

02 ปรับแต่งตัวหนังสือหรือประโยค
ข้อความ โดยใช้แถบเคร่ืองมือ

03 สามารถปรับแต่งรูปแบบ โดย
ใช้หน้าต่าง setting ได้
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01 คล๊ิกปุ่ม เพ่ือแสดงรายการ และ
เลือกใช้ Image

การเพ่ิมรูปภาพใน
ข่าวประชาสัมพันธ์

02 ในกรณีที่ต้องการเพ่ิมรูปภาพ
หลายรูป ให้เลือกใช้ Gallery
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03 เลือกรูปภาพที่ต้องการ
* กรณีเลือกประเภทเป็น 
Gallery สามารถเลือกหลายรูป
ได้ โดยการคล๊ิกปุ่ม Ctrl ค้างไว้
และเลือกรูปภาพที่ต้องการ

การเพ่ิมรูปภาพใน
ข่าวประชาสัมพันธ์

04 คล๊ิกปุ่ม Open
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05 รูปภาพที่ได้จากการเลือก
แบบ Image

การเพ่ิมรูปภาพใน
ข่าวประชาสัมพันธ์

06 รูปภาพที่ได้จากการเลือก
แบบ Gallery
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